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BẢNG PHÂN CÔNG TỔ CHỨC CHƯƠNG TRÌNH
Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật lưu động năm 2016
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	STT
	NỘI DUNG 

CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 

THỰC HIỆN
	PHÂN CÔNG 

THỰC HIỆN
	THEO DÕI 

THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	CÔNG TÁC CHUẨN BỊ

	1
	Phân công học sinh tham gia (20HS/lớp)
(chỉ khối 12)
	7h thứ Hai
Ngày 8/8
	Giáo viên chủ nhiệm các lớp khối 12
	Thầy Phong
	Nộp danh sách về VP Đoàn

	2
	Tiết mục biểu diễn thời trang
	17h thứ Bảy

Ngày 18/8
	CLB Nghệ thuật

Trần Văn Giàu
	Cô Trúc

	

	3
	Chương trình văn nghệ
	17h thứ Bảy

Ngày 18/8
	CLB Nghệ thuật
Trần Văn Giàu
	- Thầy P.Thành 
- Thầy Phong 
	4 tiết mục múa, hát...

	4
	Sắp xếp bàn, ghế tại sân lễ:

* Tại cánh trái sân khấu:

   + 02 bàn (HS) dùng cho bộ phận âm thanh
  + 10 ghế (HS) khu vực âm thanh, hậu đài

  + Bục nói chuyện 
* Tại cánh phải sân khấu:
  + 09 bàn+18 ghế xếp, làm thành 3 dãy, mỗi dãy 3 bàn + 6 ghế (có khăn bàn và bình hoa)
*Tại sân lễ: 700 ghế nhựa học sinh
	16h  thứ Sáu

Ngày 19/8
	- HS nam lớp 12A1
	- GVCN 12A1

- Thầy Châu


	GHI CHÚ:

- Lấy bàn từ phòng học lớp 10D3; ghế xanh lấy từ phòng Chi Đoàn giáo viên, phòng tiếp phụ huynh
- Tổ phục vụ chuẩn bị 9 khăn trải bàn và các bình hoa (để ở bàn đại biểu và 1 bình để bục nói chuyện)

	5
	Trang trí sân khấu (phông nền)
	15h thứ Sáu
Ngày 19/8
	Thầy Gô Ky
	Thầy Phong

	

	STT
	NỘI DUNG 

CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 

THỰC HIỆN
	PHÂN CÔNG 

THỰC HIỆN
	THEO DÕI 

THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	6
	10 phần quà nhỏ (tập học sinh)
	17h thứ Sáu

Ngày 19/8
	Tổ văn phòng
	Cô Thắm

	(5 cuốn tập/phần)

	7
	Vận chuyển âm thanh ra sân khấu
	17h thứ Sáu

Ngày 19/8
	Thầy Gô Ky, 10 HS nam lớp 12A2
	Thầy Phong

GVCN lớp 12A2
	

	8
	Treo cờ dây (trước cổng trường)
	17h thứ Sáu

Ngày 19/8
	Tổ Thể dục - quốc phòng
	-Thầy Kiệt
-Thầy Phong
	Sử dụng đến Lễ khai giảng

	9
	Treo cờ phướn ở tường rào và 2 cờ phướn dài ở 2 cột chính sảnh A
	17h thứ Sáu

Ngày 19/8
	Học sinh nam lớp 12A3
	Thầy Phong

GVCN lớp 12A3
	

	10
	Làm vệ sinh sân trường
	17h thứ Sáu
Ngày 19/8
	HS lớp 12A4
	Thầy Châu

GVCN Lớp 12A4
	

	11
	Chuẩn bị nước uống cho đại biểu khách mời
	17h thứ Sáu
Ngày 19/8
	Tổ văn phòng
	Cô Thắm
	

	12
	Căng dù
	18h thứ Sáu

Ngày 19/8
	Tổ bảo vệ, anh Nghĩa, thầy Gôky
	Cô Thắm
	Căng 3 cây dù 

	TRONG CHƯƠNG TRÌNH

	13
	Chuẩn bị 20 phần ăn sáng + trái cây cho đại biểu, khách mời
	6h30 thứ Bảy

Ngày 20/8
	Tổ Văn phòng
	Cô Thắm
	Bố trí ở phòng Họp

	14

	Phụ trách âm thanh sân lễ
	7h thứ Bảy
Ngày 20/8
	- Thầy Gôky
- Cô Trúc
	Thầy Phong
	

	14
	Dẫn chương trình
	7h thứ Bảy
Ngày 20/8
	Thầy Tấn Đạt + cô Thanh Hòa
	Thầy Thịnh - PHT
	

	15
	Giữ trật tự trong lễ
	7h thứ Bảy
Ngày 20/8
	Tổ giám thị + GVCN các lớp
	Thầy Châu


	

	16
	Hỗ trợ khu vực sân khấu
	7h thứ Bảy
Ngày 20/8
	Chi đoàn GV + BCH Đoàn trường
	Thầy Phong
	

	17
	- Tiếp đại biểu, quan khách tại Phòng Họp
- Sắp xếp chỗ ngồi cho đại biểu
	7h thứ Bảy

Ngày 20/8
	Cô Q. Anh, cô My (Địa), Cô My (Toán), cô Hiền (Hóa)
	Cô Xuân - PHT
	

	STT
	NỘI DUNG 

CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 

THỰC HIỆN
	PHÂN CÔNG 

THỰC HIỆN
	THEO DÕI 

THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	18
	Chụp hình
	7h thứ Bảy
Ngày 20/8
	CLB Nhiếp ảnh 

Trần Văn Giàu
	Thầy Phong
	

	SAU CHƯƠNG TRÌNH

	19
	Thu dọn bàn ghế, vật dụng sân khấu
	10g30 thứ Bảy
Ngày 20/8
	- HS nam lớp 12A5
	- GVCN 12A5
- Thầy Châu
	

	20
	Thu dọn âm thanh
	10g30 thứ Bảy
Ngày 20/8
	Thầy Gô Ky, 10 HS nam lớp 12A2
	Thầy Phong

GVCN lớp 12A2
	

	21
	Vệ sinh sân trường
	10g30 thứ Bảy
Ngày 20/8
	- HS lớp 12A6
- Tổ phục vụ
	- GVCN 12A6
- Thầy Châu
	

	22
	Hạ dù
	17g thứ Bảy
Ngày 20/8
	- Tổ bảo vệ

- Anh Nghĩa

- Thầy Gôky
	Cô Thắm
	

	23
	Thu dọn cờ phướn ở tường rào và 2 cờ phướn dài ở 2 cột chính sảnh A
	17g thứ Bảy
Ngày 20/8
	- HS lớp 12D1

	-Thầy Phong

-GVCN lớp 12D1
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PHAN VĂN PHONG








DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU


KT HIỆU TRƯỞNG
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